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Anwaltverein Darmstadt und Stdhessen e.V.

Darmstadt, 01.11.2012

Stellenausschreibung

Geschaftsstellenmitarbeiter/in Anwaltverein

Der Anwaltverein Darmstadt und Sudhessen e.V. ist der Berufsverband der im
Landgerichtsbezirk Darmstadt zugelassenen Rechtsanwaltinnen und Rechtsanwalte. Wir
suchen fur unsere Geschaftsstelle im Landgerichtsgebaude in Darmstadt fiir vormittags eine

Teilzeitkraft (m/w), die den Vorstand administrativ unterstutzt.

Das Aufgabengebiet umfasst alle Ublichen Tatigkeiten im Zusammenhang mit der
Verwaltung und der Filhrung eines Vereins. Idealerweise verfligen Sie tGiber gute
Erfahrungen in der Organisation eines Bliros und der Bearbeitung von Korrespondenz. Die
Fahigkeit zur selbstéandigen Arbeit, Organisationstalent und ein aufgeschlossenes Auftreten
setzen wir ebenso voraus wie fundierte Computerkenntnisse (MS Office, Internet etc.) und

Kenntnisse in der Finanzbuchhaltung.
Sollten wir lhr Interesse geweckt haben, so richten Sie Ihre Bewerbung bitte per e-Mail an:
Anwaltverein Darmstadt und Sudhessen e.V.

Dr. Tim Becker

bewerbung@anwaltsklick.de

Anwaltverein Darmstadt und Stdhessen e.V.
c/o Landgericht Darmstadt, Gerichtsfach 14, 64278 Darmstadt
www.anwaltsklick.de
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